
論文幹事要領



査読者の割当



①ログイン画面からログインの後、Top Menuの「論文幹事へ

の情報」を選択してください。

査読者の割当



②査読を依頼したい査読者を査読者一覧に登録し、査読者一
覧を作成して下さい。既に査読を依頼したい査読者が査読者
一覧に登録されている場合には③に進んでください。

査読者の割当



査読者の割当 – 査読者一覧の作成 --

個人IDを個人ID指定欄に入力し「査読

者の登録」ボタンをクリックして下さい。

または、直接指定欄に名前やふりがな、
e-mailアドレスの全体もしくは一部を入

力し「査読者の登録」ボタンをクリックし
て下さい。但し、複数該当した場合には
一覧に追加することはできません。



査読者の割当 – 査読者一覧の作成 --

個人IDを検索したい場合には、画面右上の「登録者検索」ボタ

ンをクリックし、ポップアップ表示される登録者データ詳細検索
ウィンドウに適当に情報を入力し、個人IDを取得して下さい。



査読者の割当 – 査読者一覧の作成 --

査読者リストに、登録した査読者が表示されていることを確認
して下さい。

この部分に査読者リストが表示されます。

既に登録されている査読者を査読者リストから削除したい場合
には、削除したい査読者のチェックボックスにチェックを入れ、
「査読者に削除」ボタンをクリックして下さい。



③論文一覧表画面の査読者割当および査読状況・結果表示メ
ニューの各論文に対して、査読者を選択し、「割当」ボタンをク
リックしてください。

査読者の割当

プルダウンメニューから査読
者を選択し、「割当」ボタンを
クリックしてください。（④へ）

「論文表示」ボタン
をクリックしますと、
論文表示画面に移
動します。（次頁に
例示）

論文幹事を辞退されたい場
合には、「辞退」ボタンをク
リックして下さい。（⑥へ）



論文表示画面の例

査読者の割当

PDFのアイコンをダブル

クリックし、論文等を閲覧
して下さい。

「作業メニュー」ボタンで、元の作業画面に戻れます。



④査読者宛に送信する査読依頼メールの内容の確認等を行っ
て下さい。

査読者の割当

・・・・・・・・・・
・・・・・・・・・・

査読者にコメント
を送付したい場
合には、e-mail
本文の枠内にあ
ります「論文幹事
からの通信欄」
にコメントを御入
力ください。

内容がよろしければ「送信」ボタンをクリックしてくださ
い。



⑤e-mailの送信が完了した旨、メッセージが表示されます。残

りの割当作業についても同様に割当を行ってください。

査読者の割当



⑥主査宛に送信する辞退メールの内容の確認及び辞退理由
の入力をして下さい。

査読者の割当

内容がよろしければ「送信」ボタンをクリックして下さい。

e-mail本文

の枠内にあり
ます「辞退理
由欄」に辞退
理由を御入
力下さい。

・・・・・・・・・・
・・・・・・・・・・



状況確認



①ログイン画面からログインの後、Top Menuの「論文幹事へ

の情報」を選択してください。

状況確認



②査読者割当および査読状況・結果表示に表示される論文一
覧にて、各論文の査読状況等を確認してください。

状況確認

○査読者（二人）が査読中の場合の例

「催促」ボタンをクリックすると、査読者に査読催促の
メールを送信する画面に移動します（次頁参照）。



状況確認

・・・・・・・・・・
・・・・・・・・・・

内容がよろしければ「送信」ボタンをクリックして下さい。

連絡事項等
がある場合に
は、e-mail本
文の枠内に
あります「論
文幹事からの
通信欄」に御
入力下さい。

○査読催促メール送信画面例



状況確認

○査読者から回答があった場合の例

催促ボタンをクリックすると、査読者に査
読催促のメールを送信する画面に移動し
ます（次頁参照）。

「差戻」ボタンをクリックすると、査読者に査読差戻の
メールを送信する画面に移動します（次々頁参照）。

「結果表示」ボタンをクリックすると、
査読結果を表示する画面に移動しま
す（次頁参照）。



状況確認

○査読結果表示画面例

照会事項はPDFアイコンをダブルクリックし

て閲覧することができます。



状況確認

○差戻メール送信画面の例

・・・・・・・・・・
・・・・・・・・・・

内容がよろしければ「送信」ボタンをクリックして下さい。

連絡事項等が
ある場合には、
e-mail本文の

枠内にあります
「コメント欄」に
御入力下さい。



査読結果の登録



①ログイン画面からログインの後、Top Menuの「論文幹事へ

の情報」を選択してください。

査読結果の登録



②査読結果登録の判定欄に判定を指定し、また複数の査読者
からの査読結果をまとめた照会事項ファイルを指定し、「登録」
ボタンをクリックして下さい。

査読結果の登録

1. A,B,C,Dの評価

を選択して下さい。

2. 複数の査読者によ

る照会事項等をまとめ、
一つのPDFファイルを

作成して下さい。作成
したファイルを指定し
て下さい。

3. 「登録」ボタン

をクリックして下
さい。



③主査宛に送信する査読結果メールの内容の確認等を行って
下さい。

査読結果の登録

内容がよろしければ「送信」ボタンをクリックして下さい。

連絡事項等が
ある場合には、
e-mail本文の

枠内にあります
「通信欄」に御
入力下さい。

・・・・・・・・・・
・・・・・・・・・・



④e-mailの送信が完了した旨、メッセージが表示されます。残

りの査読結果登録についても同様に割当を行ってください。

査読結果の登録



再投稿に対する査読者の割当



①ログイン画面からログインの後、Top Menuの「論文幹事へ

の情報」を選択してください。

再投稿に対する査読者の割当



②論文一覧表画面の査読者割当および査読状況・結果表示
メニューの再投稿論文に対して、査読者を選択し、「割当」ボタ
ンをクリックしてください。

再投稿に対する査読者の割当

初期投稿論文の表示
画面へ移動します。

再投稿論文の表示画面
へ移動します。（次頁）

再査読の場合、こちらの数
字が２ターン目を示す「２」に
なります。

査読者を選択し、
「割当」ボタンをク
リックして下さい。



論文表示画面の例

再投稿に対する査読者の割当

こちらのPDFアイコンをダブル

クリックしますと、照会事項に対
する著者からの回答文を閲覧
できます。

こちらのPDFアイコンをダ

ブルクリックしますと、再投
稿論文、論文要旨（邦文、
英文）をそれぞれ閲覧でき
ます。



③査読者宛に送信する査読依頼メールの内容の確認等を
行って下さい。

再投稿に対する査読者の割当

内容がよろしければ「送信」ボタンをクリックして下さい。

査読者に連絡
事項等を送付
したい場合に
は、e-mail本
文の枠内にあ
ります「論文幹
事からの通信
欄」に御入力く
ださい。

・・・・・・・・・・
・・・・・・・・・・



再投稿に対する査読結果の登録



① Top Menu画面で「論文幹事への情報」を選択した後、表示

される画面で、査読結果登録を行って下さい。登録方法は、査
読結果の登録と同様です。

再投稿に対する査読結果の登録

1. A,B,C,Dの評価

を選択して下さい。
2. 査読者による査読

結果に問題が無けれ
ば複数のファイルの内
容をまとめたPDFファ

イルを作成し指定して
下さい。

3. 「登録」ボタン

をクリックして下
さい。この後の
手順については、
査読結果登録と
同様です。

再査読の場合、こちらの数
字が２ターン目を示す「２」に
なります。

「結果表示」ボタン
をクリックすること
で査読者の査読結
果を閲覧すること
が可能です。
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