
編修長要領



主査の割当



①ログイン画面からログインの後、Top Menuの「編修長への

情報」を選択してください。

主査の割当



②論文一覧表画面の割当作業メニュー中の各論文に対して、
主査を選択し、「割当」ボタンをクリックしてください。

主査の割当

プルダウンメニューから担当
主査を選択し、「割当」ボタン
をクリックしてください。

「論文表示」ボタ
ンをクリックします
と、論文表示画面
に移動します。
（次頁に例示）



論文表示画面の例

主査の割当

PDFのアイコンをダブル

クリックすると論文等を
閲覧できます。

「作業メニュー」ボタンで、割当作業画面に戻れます。



③主査宛に送信するe-mailの内容を確認してください。

主査の割当

主査にコメントを
送付したい場合
には、e-mail本
文の枠内にあり
ます「コメント欄」
にコメントを御入
力ください。

・・・・・・・・・・
・・・・・・・・・・

内容がよろしければ「送信」ボタンをクリックしてください。



④e-mailの送信が完了した旨、メッセージが表示されます。残

りの割当作業についても同様に割当を行ってください。

主査の割当



状況の確認



①ログイン画面からログインの後、Top Menuの「編修長への

情報」を選択してください。

状況確認



②処理中論文一覧、処理済論文一覧、取消論文一覧、につい
てプルダウンメニューの区分を選択して「一覧」ボタンをクリック
してください。

状況確認



③下記の例のような論文一覧が表示されます。各論文の状況
等をご確認下さい。「催促」ボタンにより、査読等の催促メールを
送信することも可能です。

状況確認



判定作業



①ログイン画面からログインの後、Top Menuの「編修長への

情報」を選択してください。

判定作業



②判定作業の論文一覧で、掲載、再査読、返送を指定し、「登
録」ボタンをクリックして下さい。

判定作業

「結果表示」ボタン
をクリックまたは
PDFアイコンをダブ

ルクリックすること
で査読者または論
文幹事の査読結果
を閲覧することが
可能です。

1. 掲載、再査読、

返送のいずれか
を指定して下さい。
掲載・返送の場合
は③へ、再査読
の場合は⑤へ進
んでください。

2. 「登録」ボタン

をクリックして下
さい。

主査に差戻を行う
場合は「差戻」ボタ
ンをクリックして下さ
い（⑦へ進む）。



③事務局宛に送信する判定結果報告メールの内容の確認等
を行って下さい。

判定作業

事務局に連絡事項
等がある場合には、
e-mail本文の枠内

にあります「編修
長からの通信欄」
にコメントを御入力
ください。

・・・・・・・・・・

内容がよろしければ「送信」ボタンをクリックしてください。

・・・・・・・・・・



④e-mailの送信が完了した旨、メッセージが表示されます。残

りの判定結果登録についても同様に割当を行ってください。

判定作業



⑤再査読の場合は、編修長から編修長宛に再査読依頼メール
が送信されます。

判定作業

連絡事項等がある
場合には、e-mail
本文の枠内にあり
ます「コメント欄」に
コメントを御入力く
ださい。

・・・・・・・・・・

内容がよろしければ「送信」ボタンをクリックしてください。

・・・・・・・・・・



⑥ e-mailの送信が完了した旨メッセージが表示されるとともに、

割当作業の論文一覧に再査読を指定した論文が追加されます。
割当作業手順に従って、再度主査の割当を行って下さい。

判定作業

再査読の場合、こちらの数
字が２ターン目を示す「２」に
なります。

プルダウンメニューから担当主査
を選択し、「割当」ボタンをクリック
してください。この後は主査の割当
手順と同様です。



⑦主査宛に送信する差戻メールの内容の確認及び連絡事項
がある場合にはメール本文のコメント欄に入力して下さい。

判定作業

主査に連絡事項等
がある場合には、
e-mail本文の枠内

にあります「コメン
ト欄」に御入力くだ
さい。

・・・・・・・・・・

内容がよろしければ「送信」ボタンをクリックしてください。

・・・・・・・・・・
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